
西南交通大学文件

西交校学生〔2016〕2号


西南交通大学在读研究生担任
兼职辅导员管理办法

（试 行）

第一章  总  则

第一条  为认真贯彻落实《教育部关于做好研究生担任助研、助教、助管和学生辅导员工作的意见》（教研〔2014〕6号）, 按照《西南交通大学辅导员队伍建设规划(2016—2020年)》的要求，进一步加强辅导员队伍建设，切实做好在读研究生担任兼职辅导员（以下简称“兼职辅导员”）管理工作，结合学校实际，特制定本办法。

第二条  学校辅导员队伍建设坚持“专兼结合、以专为主”的原则，在保证专职辅导员配备比例的基础上，择优选任部分在读研究生担任兼职辅导员。

第三条  兼职辅导员实行学生工作部（处）和学院双重领导，学院负责对兼职辅导员进行业务指导和日常管理。
第二章  任职条件

第四条  兼职辅导员任职条件

（一）系我校全日制在读研究生，政治面貌为中共党员（含预备党员），在校期间未受过处分，具有担任过学生干部或辅导员助理的经历，或具有在学校机关助勤的经历。

（二）具有坚定正确的政治方向和政治立场，拥护党的路线、方针和政策，有较强的马克思主义理论基础和政策水平，有较强的政治敏锐性和政治鉴别力；热爱学生思想政治教育工作，具有高度的事业心和责任感。 

（三）具有较强的组织管理、调查研究以及语言和文字表达能力；学有余力，能够处理好攻读学位与兼职工作的关系；身心健康，能够胜任兼职辅导员岗位工作任务。

（四）已征得导师的同意；原则上能够完整履职一个任期（2学年）。

（五）须办理成都市大学生医保和大病补充医保。

第三章  选任程序

第五条  兼职辅导员选任坚持“以德为先、择优录用”原则，由学生工作部（处）牵头组织选任。
第六条  兼职辅导员首任期原则上为2学年；首任期结束后，通过双向选择可再续任1～2学年。
第七条  兼职辅导员选任程序

（一）每年6～9月，学校根据辅导员配备比例及实际工作情况确定各学院选任名额，并发布相关信息。

（二）符合任职条件并有意参选的在读研究生，填写《西南交通大学在读研究生担任兼职辅导员申请表》，并提交至相关设岗学院。

（三）设岗学院根据选任名额组织选任工作，并将拟任人员名单公示3个工作日后提交学生工作部（处）审批。

（四）学生工作部（处）审核并确定选任人员名单。入选的研究生原则上在本人学籍所在学院担任兼职辅导员。

（五）兼职辅导员向学生工作部（处）、设岗学院提交《履职承诺书》等资料。

第四章  工作职责

第八条  兼职辅导员原则上实行坐班制，负责学生在校内的管理与服务工作，工作时间应服从所在学院学生工作负责人的统一安排。

第九条  兼职辅导员的工作职责，参照所在学院专职辅导员的岗位工作职责执行,由所在学院统一安排。
第五章  待遇、考核与管理

第十条  兼职辅导员的岗位待遇

（一）学校按照3000元/月的标准向兼职辅导员支付兼职报酬，并在每学年结束时根据其工作表现，给予一定的考核奖励。学生工作部（处）协助兼职辅导员购买人身意外相关商业保险。各设岗学院根据兼职辅导员的实际工作表现，可通过自筹经费给予相应补贴。

（二）可参评各类非定向奖助学金，并根据学年兼职工作考核结果全部或部分减免当年的相应学费。                              

（三）同等享受我校专职辅导员在学工系统校内的学习、交流、培训与评奖评优待遇。

（四）兼职辅导员在兼职期内的身份仍为学生。在兼职期结束后，学校将向考核合格者（“称职”及以上）提供兼职工作经历证明。

（五）学校在面向校内外招聘专职辅导员时，对有兼职辅导员工作经历的应聘者适当优先考虑。

第十一条  兼职辅导员的考核与管理

（一）兼职辅导员的考核由学生工作部（处）统筹，由设岗学院参照专职辅导员考核办法具体实施。每学年考核一次，考核结果报送学校辅导员队伍建设领导小组办公室。考核合格的，设岗学院继续任用；考核不合格的，设岗学院提前两周通知本人并随后予以解任；对不能有效履职、学生反映强烈的兼职辅导员，设岗学院可随时予以解任。

（二）每学年结束后，学校将考核结果报送兼职辅导员的研究生导师，并针对学业情况征询其导师关于该兼职辅导员是否适合续任的相关意见。
（三）兼职辅导员遇特殊情况确需中途退出时，应在计划离岗时间的前三个月向所在学院学生工作负责人报告，并提交书面申请，获得批准后方可离岗（突发变故除外）。

（四）任期未满予以解任或中途退出的兼职辅导员，应退还本任期内全部获减免的学费。

第六章  附  则

第十二条  本办法由学生工作部（处）负责解释。

第十三条  本办法自2016年3月起试行。
                        西南交通大学

                        2016年3月24日

发：校内各单位

西南交通大学校长办公室       2016年3月24日印发
