附件1
 

西南交通大学因公出国（境）预审表（校内组团）
	出访信息
	*团长姓名
	
	团长职务/职称
	

	
	*出访国家\地区
	
	*团员人数
	

	
	组团联络人
	
	组团联络人电话
	

	
	*出访时间段
	
	*停留天数

（含出入境时间）
	

	
	出访路线
	

	
	邀请方（外文）
	
	邀请函原件已附上□

	
	邀请方（中文）
	
	邀请函翻译已附上□

	
	*任务

类型
	招商展览□   国际会议□   文艺演出□   培训□   体育比赛□      

教育教学□ 科学研究□ 学术访问□ 国际学术组织履职□  交流访问□   航班任务□   工程项目□   其他□

	
	任*
务

详

情
	请详细描述每个出访人员的任务


	出访人员信息

	序号
	姓  名
	院系部处、职务/职称
	经费预算
	经费名称
	经费卡号
	出资签认

	1
	*
	*
	*
	*
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	派员单位意见

	序号
	派员单位（院系部处）
	人数
	领导意见（签字盖章）

	
	
	
	

	人事处意见

	审核意见
	                                      科室负责人签字：

                                          年   月   日

	计财处预审意见

	审核内容
	是否列入年度预算：是

	
	合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他

	
	*
	
	
	
	
	

	
	须事先报批的支出事项：无

	
	其他事项：

	审核依据
	

	审核意见
	                                      科室负责人签字：

                                          年   月   日


备注：1. 报计划时，使用科研经费的教学科研人员无需填此预审表
2. 表中带“*”的为必填内容。
